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ZPI-ZP.271.44.2013
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ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

(zwana w skrócie SIWZ)

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016

ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Gietrzwałd

adres: 11-036 Gietrzwałd, ul. Olsztyńska 2

pow. olsztyński, woj. warmińsko-mazurskie

tel. /089/ 524-19-00, fax /089/ 524-19-25, 

REGON: 510742965   NIP 739-10-12-808
Zatwierdzam:










Wójt Gminy Gietrzwałd 









Mieczysław Ziółkowski
Gietrzwałd, dnia 02.01.2014 r.

Znak sprawy: ZPI-ZP.271.44.2013
1.
Nazwa i adres Zamawiającego

1)
Zamawiającym jest Gmina Gietrzwałd, reprezentowana przez Wójta Gminy.

2)
adres: 11-036 Gietrzwałd, Gietrzwałd, ul. Olsztyńska 2, woj. warmińsko-mazurskie.
2.
Postanowienia ogólne

1)
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U.2013.907 j.t.) zwanej w dalszej treści SIWZ Ustawą oraz przepisów wykonawczych wydanych do Ustawy.

Wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy.

2)
Ogłoszenie o przetargu opublikowano:

-
w Biuletynie Zamówień Publicznych Nr 996 - 2014 z dnia 02.01.2014r.
-
w siedzibie Zamawiającego,

na stronie internetowej Zamawiającego - www.bip.warmia.mazury.pl/gietrzwald_gmina_wiejska
3)
Oferta powinna obejmować całość zamówienia - nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych.

4)
Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.


Przedłożone oferty muszą być zgodne z wymaganiami zawartymi w dokumentach przetargowych.

5)
Zamawiający nie przewiduje udzielanie w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy.
6)
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich bez względu na uwarunkowania Wykonawcy.

7)
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8)
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

9)
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

10)
Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11)
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
3.
Opis przedmiotu zamówienia

1)
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla niżej wymienionego Zamawiającego:

- Urząd Gminy w Gietrzwałdzie, ul. Olsztyńska 2, 11-036 Gietrzwałd (sekretariat).


Przedmiot zamówienia posiada kod CPV: 64110000-0 – usługi pocztowe. 
2)
Sposób wykonania i szczegółowy zakres usług został określony w :

Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
4.
Termin wykonania zamówienia

Wykonawca będzie świadczył usługę w okresie do dnia 31.12.2016r. Początek terminu realizacji zadania wyznacza się na jeden miesiąc od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą.
5.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy oraz spełniają warunki udziału określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych dotyczące:

1)
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają obowiązek ich posiadania: 

Zamawiający wymaga aby wykonawca wykazał się posiadaniem uprawnień do wykonywania działalności pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzanego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529). W przypadku, gdy Wykonawca jest ustawowo zwolniony z uzyskania ww. zaświadczenia, musi złożyć oświadczenie o powyższym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy prawnej
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu wg formuły spełnia/nie spełnia na podstawie zaświadczeń lub dokumentów/oświadczeń  złożonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. Niespełnienie, któregokolwiek z powyższych warunków spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą.
2)
posiadania wiedzy i doświadczenia: nie precyzuje się tego warunku.
3)
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym: nie precyzuje się tego warunku. 
4)
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: nie precyzuje się tego warunku.
5)
sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykazał się, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, o wysokości sumy ubezpieczenia nie mniejszej niż 100 000 PLN (słownie: sto tysięcy złotych ), w przypadku wykazania sumy ubezpieczenia w walucie obcej, dla oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu Zamawiający przyjmie, iż sumą ubezpieczenia jest iloczyn wykazanej sumy ubezpieczenia i średniego kursu tej waluty, określonego przez Narodowy Bank Polski w dniu otwarcia ofert w niniejszym postępowaniu. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dla oceny spełniania ww. warunku udziału w postępowaniu sumowaniu podlega potencjał ekonomiczny i finansowy ww. Wykonawców.
Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu wg formuły spełnia/nie spełnia na podstawie załączonej przez Wykonawcę do oferty: opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

6)
Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

7)
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
6.
Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy
1) W zakresie wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy, oprócz Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (w oparciu o załącznik nr 2 do SIWZ) należy przedłożyć:
a) Zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529). W przypadku, gdy Wykonawca jest ustawowo zwolniony z uzyskania ww. zaświadczenia, musi złożyć oświadczenie o powyższym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy prawnej;

b) opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia o wysokości sumy ubezpieczenia nie mniejszej niż 100 000 PLN.
2)
W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

a)
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (w oparciu o załącznik nr 2.1 do SIWZ),

b)
aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy - dokument powinien być złożony w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę;

3)
Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej:

lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (w oparciu o zał. Nr 3 do SIWZ);

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w/w dokumenty i oświadczenie - składa każdy z Wykonawców oddzielnie.

4)
Dokumenty podmiotów zagranicznych:
jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę  lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów  o których mowa powyżej , zastępuje się je dokumentem zawierającym  oświadczenie złożone  przed notariuszem, właściwym  organem sądowym, administracyjnym albo organem  samorządu zawodowego  albo gospodarczego  odpowiednio miejsca zamieszkania  osoby lub kraju, w którym wykonawca  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

5)
Inne dokumenty:

a)
Pełnomocnictwo (w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii) w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy sprawie zamówienia publicznego;
b)
Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów przedkłada pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o zał. Nr 2.1 oraz aktualny odpis z właściwego rejestru, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy - dokument powinien być złożony w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, którego dotyczy.
7.
Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów
1)
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (Korespondencja) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Dopuszcza się porozumiewanie za pomocą faksu (Nr 089-524-19-25) lub drogą elektroniczną (adres: inwestycje@gietrzwald.pl). W przypadku przesyłania Korespondencji faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jej otrzymania. Oferty składa się w formie pisemnej. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma, składane osobiście, w godzinach pracy, tj. w pn. od godz. 8.00 do 16.00, wt.-pt. od godz. 7.00 do 15.00.

2)
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający prosi o przesyłanie treści pytań również w wersji elektronicznej na wyżej wymieniony adres.

3)
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4)
Pracownikami Zamawiającego uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są Agnieszka Kochanowska – w zakresie przedmiotu zamówienia i Radosław Malczyk – w zakresie stosowania Ustawy.
8.
Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.
9.
Opis sposobu przygotowania ofert

1)
Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim, w formie zapewniającej pełną czytelność jej treści. 

2)
Oferta winna być sporządzona na lub w oparciu o formularz oferty (załącznik nr 1) oraz wypełniony formularz cenowy zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszej SIWZ oraz załącznikami wchodzącymi w jej skład i zawierać wymagane dokumenty zgodnie z pkt 6.

3)
Oferta i wszystkie załączniki do oferty powinny być podpisane przez Wykonawcę. 


W przypadku, gdy ofertę i załączniki do oferty podpisuje inna osoba niż uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem z właściwego rejestru lub z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej należy dołączyć pełnomocnictwo.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty należy dołączyć dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa Pełnomocnikowi do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia. Każdy z partnerów konsorcjum składa oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru. Kopie dokumentów dotyczących wykonawcy są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę (zgodnie z § 7 ust. 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakie może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane – Dz. U. z 2013r. poz. 231). Dokumenty wspólne podpisują wszyscy członkowie konsorcjum lub pełnomocnik w imieniu całego konsorcjum.
Wszyscy partnerzy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami.

4)
Zaleca się aby oferty składać w nieprzejrzystych, zamkniętych kopertach, zewnętrznych i wewnętrznych. Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana do: 

Wójta Gminy Gietrzwałd

adres: 11-036 Gietrzwałd, ul. Olsztyńska 2

oraz zaopatrzona napisem:

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016

Nie otwierać przed dniem 13.01.2014 r. godz. 12.30.
5)
Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana i opisana w sposób jak wyżej a ponadto powinna być opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy aby w przypadku opóźnienia można było odesłać do nadawcy w stanie nienaruszonym.

6)
Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób co oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta należy opatrzyć napisem „ZMIANA OFERTY”.

Pisemne oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie należy opatrzyć napisem “WYCOFANIE OFERTY”. 
7)
Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), które Wykonawca zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane, powinny być oddzielone od pozostałej części oferty. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie (art. 8 ust. 3 Ustawy).
10.
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1)
Oferty lub ich zmiany należy składać w Urzędzie Gminy w Gietrzwałdzie pok. nr 6 (sekretariat) lub nadsyłać na adres: 11 - 036 Gietrzwałd, ul. Olsztyńska 2, w terminie do dnia 13.01.2014 r. godz. 12.00.

2)
Oferty otrzymane po terminie określonym w punkcie 1) nie zostaną otwarte i będą niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.

3)
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13.01.2014 r. o godz. 12.30. w siedzibie Zamawiającego w sali konferencyjnej.

4)
Otwarcie ofert jest jawne.
5)
Bezpośrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6)
Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

7)
W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, Zamawiający na jego wniosek przekaże informacje z otwarcia ofert.

8)
W przypadku, jeśli Wykonawca zechce zapoznać się ze złożonymi ofertami powinien zwrócić się z pisemnym wnioskiem do Zamawiającego, który wyznaczy miejsce i termin okazania ofert.
11.
Opis sposobu obliczania ceny oferty

1)

Wykonawca określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

2) Wykonawca określi ceny jednostkowe wypełniając odpowiednio formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 1.1. do SIWZ a następnie obliczy wartość oferty zgodnie z formularzem. 
3) Wykazane w „Formularzu cenowym” (załącznik 1.1 do SIWZ) szacunkowe ilości przesyłek listowych każdego rodzaju, zostały podane dla obliczenia wartości oferty i nie są ilościami zobowiązującymi Zamawiającego.

4) Zaoferowana cena brutto (wraz z podatkiem VAT) ma charakter ryczałtu obowiązującego do końca realizacji zakresu rzeczowego zadania objętego zamówieniem o dopuszczalnych zmianach stanowi ust.15 pkt 5) i 6). Proponowaną cenę należy przedstawić w formularzu oferty przetargowej. 
5) Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
6) W przypadku wystąpienia omyłki rachunkowej w obliczaniu ceny Zamawiający przyjmuje, że prawidłowo podano cenę jednostkową brutto oraz szacunkową liczbę przesyłek/paczek.
12.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1)
Kryteria oceny ofert:

Cena ofertowa – znaczenie 100 pkt
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100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)

Gdzie:
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy 

CN - najniższa zaoferowana cena, spośród wszystkich ofert nie podlegających odrzuceniu 

COB – cena zaoferowana w ofercie badanej 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

2)
Zamawiający poprawi w ofercie:

a)
oczywiste omyłki pisarskie, 

b)
oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c)
inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3)
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a)
jest niezgodna z ustawą,

b)
jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem ppkt 2) lit. c),

c)
jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d)
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e)
została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

f)
zawiera błędy w obliczaniu ceny,

g)
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w ppkt 2) lit. c),

h)
jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

13.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1)
Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

a)
wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert,

b)
Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c)
Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d)
terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2)
W przypadku, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zajdą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy.
14.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w niniejszym postępowaniu.
15.
Ogólne warunki umowy

1)
Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi w zakresie określonym w załączniku nr 5 do  niniejszej SIWZ dla Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie – ul. Olsztyńska 2, 11-036 Gietrzwałd.
2) 
Umowa zostanie zawarta na czas określony:  do dnia 31.12.2016r.
3)
Usługi pocztowe, które są przedmiotem umowy będą realizowane na zasadach

określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:

Ustawia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).
4)
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia

należnego z tytułu wykonania części umowy.
5) Ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje przesyłek/paczek, w okresie obowiązywania umowy

mogą ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowiązku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towarów i usług (VAT),

- zmiany cennika powszechnych usług pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu

Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez obowiązujące przepisy

Prawa pocztowego.

6)
Miesięczna stawka za świadczenie usługi odbioru, w okresie obowiązywania umowy może ulec zmianie wyłącznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT).

7) W przypadku zaistnienia sytuacji o których mowa w pkt. 5 i 6, Wykonawca powiadomi

Zamawiającego w formie pisemnej. Zmiany cen o których mowa w pkt. 5 i 6 wymagają

zgody Zamawiającego.

8) W przypadku braku zgody na zmianę cen jednostkowych, każda ze stron umowy ma prawo wypowiedzieć umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu rozliczeniowego.
9)
Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach

miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju.

10) 
Wykonawca co miesiąc wystawi fakturę . Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.
11)
Faktury będą płatne w terminie 21 dni od daty ich złożenia w sekretariacie Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie.
12)
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn

leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10.000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych) brutto.

13) 
Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie powszechnej usługi pocztowej tj. za utratę,

ubytek lub uszkodzenie przesyłki pocztowej, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę

umowną naliczoną zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczącymi

odszkodowania.

14) 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.

15)
W przypadku nieterminowego uregulowania należności Zamawiający zapłaci odsetki

ustawowe za każdy dzień w opóźnieniu zapłaty.
16)
Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy nastąpi w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonaną.
17)
Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią swoich wierzytelności wynikających z umowy zawartej z Zamawiającym.
18) Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji mających wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego.

19) Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

20) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego                                      z przepisami, o których mowa w ust. 1, Zamawiający realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone w ww. ustawie.

21) Wykonawca oświadcza, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spełniają wymogi zawarte w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych, (jeżeli dane osobowe będą przetwarzane
w systemach informatycznych).

22) Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystane wyłącznie w celu realizacji umowy.

23) Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do natychmiastowego powiadomienia Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu próby lub faktu naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.

24) Wykonawca na pisemne żądanie Administratora Danych Osobowych umożliwia Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o którym mowa w ust. 6.

25) Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę omijania warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych. W takim przypadku Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10.000 zł (słownie: dziesięć tysięcy złotych) brutto.
26) Sprawy sporne, jakie mogą wyniknąć przy realizacji umowy rozstrzygać będzie właściwy rzeczowo Sąd w Olsztynie.

Osoby podpisujące umowę w imieniu Wykonawcy, powinny dołączyć do umowy dokumenty

potwierdzające ich umocowania do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie będzie

wynikało z dokumentów wcześniej przedłożonych do niniejszego postępowania.

16.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
Zgodnie z art. 180 Ustawy wobec czynności Zamawiającego podjętych niezgodnie z Ustawą w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, Wykonawcy przysługuje odwołanie. 

W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1)
opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

2)
wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

3)
odrzucenia oferty odwołującego. 

Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane  sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy (faksem lub pocztą elektroniczną) albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób (pisemnie). 

Odwołanie wobec innych czynności wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Zastosowanie ma art. 27 ust. 2. 

Pozostałe informacje na ten temat znajdują się w rozdziale 2 (art. 180 – 198) ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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Załącznik nr 1
(pieczęć Wykonawcy)

OFERTA PRZETARGOWA

Zamawiający:

Gmina Gietrzwałd
reprezentowana przez Wójta Gminy

11-036 Gietrzwałd, ul. Olsztyńska 2

1.
Dane Wykonawcy (Wykonawców) ……………………….…….……………….....………….………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………………….…………………………
/imię i nazwisko lub nazwa (firma) adres./

REGON: ………………..…...…....……… 
NIP: …................………………………………...

Nr telefonu: ...............................................; 
Nr faxu: .................................................................

2.
Dane pełnomocnika ustanowionego do reprezentowania Wykonawcy)*): ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................................................................................................................................................................

*) w przypadku gdy do reprezentowania Wykonawcy został ustanowiony Pełnomocnik.

3.
Odpowiadając na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016

  składamy niniejszą ofertę:

1)
Zobowiązujemy się zrealizować zamówienie publiczne zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ) za cenę ofertową:

Wartość brutto: ………………………………………………………………………………..
(słownie:................................................................................................................................)

Cena zawiera podatek VAT 
Informacja dla Wykonawcy 

W przypadku niezgodności ceny napisanej cyfrowo i ceny napisanej słowami rozstrzygająca będzie cena z VAT wynikająca z formularza cenowego. Formularz oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby zdolne do reprezentowania firmy.
2)
Zobowiązujemy się wykonywać zamówienie w terminie do 31.12.2016 r.
3)
Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone w SIWZ.

4) Oświadczamy, że:

           a) zamówienie wykonamy we własnym zakresie bez udziału Podwykonawców,

b )niżej wymienione części zamówienia powierzymy Podwykonawcom:

· .............................................,

· .............................................. . / niepotrzebne skreślić tzn. pkt a) lub b).
4.
Oświadczamy, że 

a)
zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w SIWZ i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń;

b)
uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia;

c)
akceptujemy ogólne warunki umowy określone w SIWZ i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;

d)

cena podana w ust. 3 pkt 1 zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty.


e)
cena określona w ust. 3pkt. 1 nie ulegnie podwyższeniu oraz waloryzacji w ciągu trwania umowy.
f)
uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.

4.
Deklarujemy wpłacenie  zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy w wymaganej wysokości w formie ....................................................................................................................

5.
Dokumenty wymienione na stronach od ….. do …... stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępnione osobom trzecim.

.................................................


.……..................................................

Miejscowość, data




Podpis czytelny lub podpis i pieczęć imienna
Do oferty dołączono następujące dokumenty:

 (numerowany wykaz załączników wraz z tytułami)

1/.................................................................................................................................................

2/.................................................................................................................................................

3/.................................................................................................................................................

4/.................................................................................................................................................
5/……………………………………………………………………………………………….

U W A G A !

Wykonawcy występujący wspólnie (np. konsorcjum, spółka cywilna) w pkt. 1. wpisują dane wszystkich Wykonawców występujących wspólnie, natomiast w pozostałych pozycjach należy wpisać tylko dane Pełnomocnika występującego w imieniu uczestników występujących wspólnie.
Załącznik Nr 1.1
FORMULARZ CENOWY
	Lp.
	Rodzaj przesyłek listowych i paczek
	Ilość
przesyłek na okres 36 miesięcy*
	Cena
jednostkowa
brutto**
	Wartość brutto
(3x4)

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Część I – PRZESYŁKI KRAJOWE

	1
	przesyłki do 50 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	1590
	 
	 

	b
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	558
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	3129
	 
	 

	d
	priorytetowe – gabaryt A
	1
	 
	 

	e
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	f
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	1
	 
	 

	g
	zwroty – gabaryt A
	252
	 
	 

	2
	przesyłki 50 – 100 gram
	
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	54
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	1
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	111
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	21
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	1
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	1
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	1
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	1
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	1
	 
	 

	3
	przesyłki 100 - 350 gram
	
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	6066
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	1
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	3606
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	27873
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	6
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	1
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	24
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	9
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	1401
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	1
	 
	 

	4
	przesyłki 350 - 500 gram
	
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	1
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	1
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	1
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	1
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	1
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	1
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	1
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	1
	 
	 

	5
	przesyłki 500 - 1000 gram
	
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	1
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	1
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	6
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	18
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	27
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	1
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	1
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	1
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	1
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	1
	 
	 

	6
	przesyłki 1000 - 2000 gram
	
	 
	 

	a
	ekonomiczne – gabaryt A
	1
	 
	 

	b
	ekonomiczne – gabaryt B
	1
	 
	 

	c
	ekonomiczne polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	d
	ekonomiczne polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	e
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	9
	 
	 

	f
	ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	g
	priorytetowe – gabaryt A
	1
	 
	 

	h
	priorytetowe – gabaryt B
	1
	 
	 

	i
	priorytetowe polecone – gabaryt A
	1
	 
	 

	j
	priorytetowe polecone – gabaryt B
	1
	 
	 

	k
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt A
	1
	 
	 

	l
	priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru – gabaryt B
	1
	 
	 

	m
	zwroty – gabaryt A
	1
	 
	 

	n
	zwroty – gabaryt B
	1
	 
	 

	7
	Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym-gabaryt A
	
	 
	 

	a
	ponad 2 do 5 kg
	1
	 
	 

	b
	ponad 5 do 10 kg
	1
	 
	 

	Razem wartość brutto przesyłek krajowych                                                                                                                                                           (suma wszystkich pozycji z kolumny nr 5 "Wartość brutto" dla części I)
	 

	
	

	Część II – PRZESYŁKI ZAGRANICZNE

	1
	przesyłki do 50 gram
	 
	 
	 

	a
	ekonomiczne 
	447
	 
	 

	b
	priorytetowe polecone 
	21
	
	

	c
	priorytetowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	90
	
	

	d
	zwroty 
	12
	 
	 

	2
	przesyłki 50 - 100 gram
	
	 
	 

	a
	ekonomiczne 
	24
	
	

	b
	priorytetowe polecone 
	3
	
	

	c
	priorytetowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 
	1
	 
	 

	d
	zwroty 
	1
	 
	 

	Razem wartość brutto przesyłek zagranicznych                                                                                                                                                          (suma wszystkich pozycji z kolumny nr 5 "Wartość brutto" dla części II)
	 

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	Wartość brutto dot. przesyłek krajowych
	 

	2
	Wartość brutto dot. przesyłek zagranicznych
	 

	3
	Wartość brutto usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego (za okres 36 miesięcy)
	

	Wartość brutto całego zamówienia                                                                                    (suma pozycji 1-3)
	 

	* szacunkowa ilość przesyłek na okres 36 miesięcy każdego rodzaju, została podana wyłącznie  w celu obliczenia wartości oferty i nie jest wielkością zobowiązującą Zamawiającego

	

	** cena jednostkowa każdej z wymienionych rodzajów przesyłek musi zawierać sumę ceny przesyłki danej

	kategorii (ekonomiczna, priorytetowa) oraz świadczeń dodatkowych wskazanych w danej pozycji

	( polecenie, zwrotne potwierdzenie odbioru) z uwzględnieniem gabarytu


	


*** Zamawiający może zgłosić Wykonawcy żądanie zawieszenia usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego na czas określony w formie pisemnej, na co najmniej trzy dni przed planowaną datą zawieszenia usługi, w takim przypadku wysokość opłaty za dany miesiąc zostanie pomniejszona o ilość niezrealizowanych odbiorów
Załącznik nr 2.1
Nazwa i adres Wykonawcy...........................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Zamawiający:
Gmina Gietrzwałd

Przedmiot zamówienia:
Świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym  dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016
OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

...................................    
………….................................................   /miejscowość i data/
          / podpis czytelny lub podpis i pieczęć imienna /

Załącznik nr 2
Nazwa i adres Wykonawcy...........................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Zamawiający:
Gmina Gietrzwałd

Przedmiot zamówienia:
Świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym  dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016
OŚWIADCZENIE

Oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu tj.

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie;

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

...................................    
……………........................................... /miejscowość i data/
      / podpis czytelny lub podpis i pieczęć imienna /
Załącznik nr 3 do SIWZ

Nazwa i adres Wykonawcy...........................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Zamawiający:
Gmina Gietrzwałd

Przedmiot zamówienia:
Świadczenie usług pocztowych  w obrocie krajowym i zagranicznym  dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016
OŚWIADCZENIE O PRZYNALEŻNOŚCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ

Przystępując do udziału w przetargu nieograniczonym na: Świadczenie usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym  dla potrzeb Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie  w latach 2014-2016, oświadczam, że podmiot który reprezentuję:

1. 
nie należy do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust 2 pkt 5) ustawy z dnia

29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)*

2. 
należy do grupy kapitałowej, o której mowa w w art. 24 ust 2 pkt 5) ustawy z dnia

29.01.2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)

w której skład wchodzą poniższe podmioty:*

1) …………………………………………………………………………………………

2) …………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………………………

4) …………………………………………………………………………………………

5) …………………………………………………………………………………………

6) …………………………………………………………………………………………

7) …………………………………………………………………………………………

8) …………………………………………………………………………………………

9) …………………………………………………………………………………………

10)…………………………………………………………………………………………

* niewłaściwe skreślić

...................................    
……………........................................... /miejscowość i data/
      / podpis czytelny lub podpis i pieczęć imienna /
Załącznik nr 4 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w okresie do dnia 31.12.2016r. (Świadczenie usługi rozpocznie się 30 dni od momentu podpisania umowy z wybranym Wykonawcą)
1. Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje:

świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), które będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529).
2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):

a) zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

g) przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana,
za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.
Gabaryt A‐ to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm, szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż
900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć
600 mm.
3. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (gabaryt A i B):

a) ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością,

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość
500 mm, wysokość 300 mm,

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.
4.
Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa obejmująca świadczenie usług pocztowych.

5.
Odbiór przesyłek przeznaczonych do nadania odbywać się będzie raz dziennie przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, sekretariacie (pokój nr 6) Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach 14.00-15.00. 
6.
Zamawiający wymaga od Wykonawcy aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdowały się na terenie Gminy Gietrzwałd. 

7.
Zamawiający każdorazowo przygotuje wykaz przesyłek przeznaczonych do nadania przez Wykonawcę. 
8.
Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesyłek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał bezpośrednio do sekretariatu (pokój Nr 6 Urzędu Gminy).

9. 
Wykonawca określi powód niepodjęcia przez adresata zwróconej przesyłki.

10. 
Doręczanie zwrotów przesyłek listowych nie doręczonych wraz z wykazem doręczanych zwrotów z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywać się będzie przez przedstawiciela Wykonawcy do sekretariatu Zamawiającego w dni robocze od poniedziałku do piątku, w godzinach 9.00-12.00.

11.
Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych. Zamawiający będzie również nadawał przesyłki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postępowania administracyjnego oraz w postępowaniach karnych, które zapewni we własnym zakresie.

12.
Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.
13.
Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych. Wzór książki nadawczej oraz zestawienia ilościowego zostanie przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowić będzie załącznik do umowy. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych.

14.
Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydane przez Wykonawcę winno mieć moc dokumentu urzędowego. Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia przesyłki oraz miejsce/jednostkę organizacyjną Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjęcie.

15.
W przypadku uszkodzenia przesyłki Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz

nanieść adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia.
16. Usługa będzie realizowana na rzecz Urzędu Gminy w Gietrzwałdzie, ul. Olsztyńska 2 
11-036 Gietrzwałd.
17. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zadeklarowana wartość czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO), umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę.

18. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejności wpisów w pocztowej książce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia ilościowo‐wartościowego.

19. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie
dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek zwykłych ‐ nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

Wzory pocztowej książki nadawczej oraz zestawienia ilościowo ‐wartościowego zostaną uzgodnione z Wykonawcą.

20. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek
w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

21. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości. Ponadto powinno uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.

22. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego celu.

23. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego, pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni od dnia doręczenia.

24. Ze względu na specyfikę przesyłek rejestrowanych Zamawiającego, Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę nw. wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów urzędowych w zakresie:

a) skutków nadania pisma (moc doręczenia) – m.in. zob. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy – Kodeks postępowania administracyjnego /termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 – Kodeks postępowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z wniesieniem go do sądu/, art. 12 § 6 pkt 2 – Ordynacja podatkowa /Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy ‐ Prawo zamówień publicznych /złożenie skarg w placówce pocztowej operatora wyznaczonego jest równoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutków potwierdzenia przyjęcia przesyłki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzędowego) – zob. art. 17 ustawy – Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placówkę operatora wyznaczonego/.

25. Przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma mogą być doręczone również w lokalu organu administracji publicznej, jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej. W razie niemożności doręczenia pisma w sposób określony w zdaniu 1 i 2, a także w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma w każdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecności adresata pismo doręcza, za pokwitowaniem, dorosłemu domownikowi, sąsiadowi lub dozorcy domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania pisma adresatowi.
O doręczeniu pisma sąsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest możliwe,
w drzwiach mieszkania.

a) W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

26. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie lub karę umowną, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami umowy.

27. W tabeli będącej formularzem cenowym zostały wyszczególnione rodzaje przesyłek jakie będą zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilości danej korespondencji w skali 36 miesięcy. Zamawiający przyjął podane ilości przesyłek każdego rodzaju w oparciu
o analizę potrzeb. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać
od podanych ilości, zaś każda z usług wskazanych w formularzu cenowym musi być dostępna dla Zamawiającego. Zamawiający może zgłosić Wykonawcy żądanie zawieszenia usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego na czas określony w formie pisemnej, na co najmniej trzy dni przed planowaną datą zawieszenia usługi, w takim przypadku wysokość opłaty za dany miesiąc zostanie pomniejszona o ilość niezrealizowanych odbiorów. 
�








PAGE  
2

_1362482410.unknown

